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4.

QUI PEUT FAIRE UNE DEMANDE D'AUTORISATION?

Vous pouvez soumettre une demande d'autorisation si vous étes un étudiant régulier inscrit, a temps
plein ou a temps partiel, dans I'un des établissements universitaires du Québec. Vous ne pouvez donc
pas formuler une demande si vous fréquentez un établissement universitaire a titre d'étudiant libre ou
d'auditeur.

CE QU'IL FAUT AVOIR EN MAIN AVANT DE REMPLIR LE FORMULAIRE DE DEMANDE
D'AUTORISATION

Vous devrez indiquer votre matricule ou code permanent a I'établissement d’attache. Ce code
apparait sur votre relevé de notes. Il peut également étre obtenu auprés du Bureau du registraire de
votre établissement d'attache.

Si vous possédez un code permanent du ministére de I'Education, du Loisir et du Sport (MELS) ou du
ministére de I'Enseignement supérieur, de la Recherche, de la Science et de la Technologie (MESRST),
vous devrez également I'indiquer. Nous vous rappelons que tous les étudiants qui ont suivi des cours de
niveau collégial ou universitaire au Québec posseédent un code permanent du MELS ou du MESRST.

Si vous avez déja fréquenté I'établissement d'accueil ol vous comptez déposer une demande, vous
devrez indiquer le matricule qu'on vous avait alors attribué.

INFORMATION SUPPLEMENTAIRE

> Pour entretien technique, le systéme n'est pas disponible la nuit entre 3 h et 4 h.

> En complément d’information, veuillez vous référer a I’Aide pour I’étudiant en ligne accessible par
le point d’interrogation que vous trouverez sur la page d’accueil du site des autorisations
d’études hors établissement ou directement a cette adresse :

https://mobilite-cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRAideEtudiant.shtml
Vous y trouverez plus de détails et d’information afin de vous aider a vous inscrire a un cours hors

établissement, a ajouter des cours a une demande initiale, a retirer votre candidature ou a formuler
une demande d’annulation de cours et plus encore.

» Utilisez le bouton illustrant une @ maison pour le retour a l'accueil.

> Pour toute demande de renseignement, probléme d'ordre technologique ou fonctionnel concernant la
saisie du formulaire ou son dossier en ligne, veuillez contacter le Bureau du registraire de votre
établissement d'attache. Vous trouverez les coordonnées a cette adresse :

https://mobilite-cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRAccueil.html

SITE DES AUTORISATIONS D'ETUDES HORS ETABLISSEMENT

4.1 ADRESSE DU SITE DES AEHE

Rendez-vous a I'adresse suivante : /
http://www.bci-qc.ca/ AUTORISATION v

_ o . D'ETUDES Hors
Cliquez sur Autorisation d’études hors ETABLISSEMENT

établissement (a droite)



https://mobilite-cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRAideEtudiant.shtml
https://mobilite-cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRAccueil.html
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4.2 PAGE D'ACCUEIL

3. Consultez les rubriques dans la section
Tableaux de bord avant de remplir votre
formulaire

4, Cliquez ensuite sur la rubrique Etudiant ou
étudiante

Note :

En tout temps, vous pouvez cliquer sur le
point d’interrogation pour obtenir de

|"aide en ligne.

Pour toute demande de renseignement,
probléme d'ordre technologique ou
fonctionnel concernant la saisie du
formulaire ou son dossier en ligne, veuillez
contacter le Bureau du registraire de votre

établissement d'attache (https://mobilite-
cours.crepug.qc.ca/4DSTATIC/FRContactRegistrai
re.html)
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Le systéme est optimisé pour Microsoft Internet Explorer.
Pour entretien technique, le systéme n'est pas disponible Ia nuit entre 3h et 4h.

- But de I'entente et cheminement général d'une demande Pour toute de

d'ordre technologique ou

- Texte officiel de I'entent: o

4exeo icie ‘e entente ) _ ) fonctionnel,

- Réglements d'établissement 3 titre d'université d'accueil veuillez contacter le Bureau du registraire de
votre i d

(pdf)

- Calendriers des périodes pour les stages des résidents en

médecine (pdf)
P

Tableaux de bord
- Offre de cours
- Descriptions de cours

- Calendriers universitaires

Si vous avez besoin d'aide :

- Guide de I'étudiant, aide 3 la saisie du formulaire en ligne -
I'essentiel (pdf)

- Aide en ligne pour I'étudiant - plus détaillé (html)

- Renseignements et assitance technique

Vous pouvez accéder au systéme 3 titre de

e [Foints 4]

- Responsable de programme ou responsable académique

- Etudiant ou étudiante

- Registraire

5. Répondez a la question suivante : Est-ce la
premiére fois que vous accédez au
systéme ?

Autorisation d'études hors établissement
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Etudiante ou étudiant

Est-ce la premiérefoys accédez au systeme ?

- SI VOUS AVEZ REPONDU OUI A LA QUESTION PRECEDENTE, ALLEZ AU POINT SUIVANT, SINON ALLEZ AU
POINT 6 DE LA PAGE 8.

5.

SI PREMIER ACCES AU SYSTEME

5.1 FORMULAIRE

6. Remplir tous les champs

7. Création de vos codes d’identification

>

Entrez une adresse électronique valide
(cette adresse sera nécessaire pour vous
connecter ultérieurement au site afin d’avoir
acces a votre dossier.)

Votre mot de passe doit étre composé d’un
minimum de 6 caractéres et d'un maxi-
mum de 25 caractéres comprenant au
moins une lettre et un chiffre.

8. Cliquez sur Confirmer les données ou sur
Recommencer au besoin.
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Veuillez entrer vos codes d'identification

"

parla

IMPORTANT

dresse 0ecoipria Slacon e Votre adresse de courrier électronique et votre mot de

passe sont des codes d'identification unique destinés &
un seul usager. Vous devez donc étre |a seule personne
3 les utiliser pour accéder au systéme.

Vous devez choisir un mot de passe qui vous
suite d'accéder 3 votre dossier

Regles de composition de votre mot de
passe

Votre mot de passe doit &tre composé d'un minimum de 6
caractéres et d'un maximun de 25 caractéres comprenant au
moins une lettre et un chiffre.

Mot de passe /

Entrez 3 nouveau votre mot de passe

Choisissez maintenant une guestion et sa réponse qui pourront servir & retrouver vos clefs
d'accés a votre dossier

Question

Réponse

N'oubliez pas de mémoriser votre mot de passe ainsi que la réponiei votre question

[ Recommencer H Confirmer les données ]
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5.2 DONNEES D'IDENTIFICATION PERSONNELLES

Note : Les informations marquées d’un

astérisque (*) sont obligatoires.

9. Remplissez les champs des données
d’identification.

10. Cliquez sur Confirmer les données ou sur
Recommencer au besoin.
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Demande d'autorisation - Données d'identification

am

Attention : les informations marquées d'un astérisque (*) sont obligatoires

Nom* Prénom* i} .
Madame* | Monsieur* ©

Date de naissance (aaaa/mm/ij)*

1988 79 /4

Langue maternelle® Statut au Canada*

Précisez - Précisez -

Langue d'usage* Citoyenneté®

Précisez v Canada v

Code permanent au Ministére de |'Education
Prénom du pére

Nom du pére

Nom de la mére 3 |a naissance Prénom de la mére

No* Rue* App. Code postal*(si Canada)
Ville® Province® Pays*

Téléphone au domicile® Téléphone au travail Poste

indicatif indicatif

Recommencer H Confirmer les données d'identification ]/.

5.3 DONNEES D'IDENTIFICATION DE L'ETABLISSEMENT D'ATTACHE

Note : Les informations marquées d'un

astérisque (*) sont obligatoires.

11. Remplissez les champs des données
d’identification de I'établissement d’attache.

12. L'établissement d’attache est I'université ou
vous étes actuellement inscrit.

Note : Cliquez sur chacune des fléches pour
obtenir I'information appropriée parmi les
options des menus déroulants offertes de

chacune des rubriques

13. Cliquez sur Confirmer les données relatives a
|’établissement d’attache ou sur Recommencer
au besoin.
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@ Demande d'autorisation - Informations relatives a
I'établissement d'attache

Attention : les informations marquées d'un astérisque (] e e
Etablissement d'attache* Point 12

Identifiez votre établissement d'attache ad
Point 13 Vous pouvez préciser le domaine d'études
Niveau d'étude: pour repérer plus facilement votre programme d'études

Précisez ~ Domaine d'études ~

Code du programme d'études*
Précisez ~

Nom du programme d'études®
Identifiez le programme auquel vous étes inscrit(e) v

Votre matricule 3 I'établissement d'attache®

Date prévue d'obtention du dipléme
Année v Mois v

Nombre de crédits*

Acquis 3 ce jour Présentement suivis A suivre dans |'établissement d'attache au trimestre visé

D

Recommencer } [ Confirmer les données relatives a |'établissement d'attache J/

BCI




BCI AUTORISATION D’ETUDES HORS ETABLISSEMENT (AEHE) : GUIDE DE L’ETUDIANT

5.4 DONNEES D'IDENTIFICATION DE L'ETABLISSEMENT D’ACCUEIL

Note : Les informations marquées d’un

astérisque (*) sont obligatoires.

14. Remplissez les champs des données
d’identification de I'établissement d’accueil.

15. L'établissement d’accueil est l'université ou
vous souhaitez suivre un cours hors

établissement.
Tableaux de bord /.

- Offre de cours

16. Vous retrouverez les
offres de cours sur la
page d’accueil du site
des AEHE
(https://mobilite-
cours.crepug.qc.ca/4DSTATIC/FRAccueil.html).

- Descriptions de cours
- Calendriers universitaires

- Calendrier des périodes pour les stages
des résidents en médecine (pdf)

17. Vous trouverez |'adresse URL de I'établissement
en cliquant sur I'accés qui se trouve a la page
d’accueil du formulaire (offre de cours)

18. Cliquez sur Confirmer les données relatives
a l’'établissement d’accueil.

Autorisation d'études hors établissement
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@ Demande d'autorisation - Informations relatives &
I'établissement d'accueil

Attention : les informations marquées d'un astérisque (*) sont obli

Point 16
Etablissement d'accueil* /.

Identifiez votre établissement d'accueil v

Matricule 3 I'établissement d'accueil
Trimestre et année visés par la demande* (si vous avez déj fréquents cet Stablissement)

Précisez s

1er cours

Code* Titre du cours* Crédits* Horaire® Groupe

Si vous &tes en mesure d'identifier quel cours de votre programme actuel serait remplacé par le cours faisant I'objet de Ia

demande, veuillez I'indiquer et préciser s'il s'agit d'un cours obligatoire, & option ou -
Code Titre du cours de votre programme actuel /

Adresse URL de |'établissement d'accueil pour obtenir |a description du cours *

Commentaires destinés aux autorités concernées

Si le cours faisant I'objet de votre demande ne pouvait &tre autorisé, indiquez au besoin un autre choix | Autre choix

>
al'établ d'accueil ]/

Confirmer les dt

5.5

CONFIRMATION DES DONNEES DE VOTRE DEMANDE

19. Cliquez sur Je confirme les données
relatives a la présente demande.

20. Vous recevrez par la suite un courriel
confirmant la réception de votre demande.

Note : Si vous ne recevez pas un courriel
confirmant la réception de votre
demande :

> Vérifier votre boite de

indésirables de votre compte.

» Vérifier immédiatement le suivi des
étapes.

courriels

> Si le probléme persiste, contactez le
registraire de votre établissement
d’attache (https://mobilite-cours.crepug.qc.
ca/4DSTATIC/FRContactReg|stra|re.html).

Autorisation d'études hors établissement
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E
* Je demande gue les crédits des cours ou des stages precises soient transférés au programme auguel je suis inscrit ou

inscrite.

» Jauterise les établissements universitaires concemnés par la présente demande & transmettre en mon nem les
infermations requises pour la gestion de la présente entente.

« Je m'engage & respecter I réglementation en vigueur dans les établissements universitaires concernés par la présente
demande.

+ Je déclare que les renseignements fournis relatifs & mon identification, & I'établissement d'attache et & I'ét ement
d'accueil sont complets et exacts.

Je confirme les données relatives a la présente demande ]

Dés que vous confirmez vos informations, un courrier &lectronique vous sera
transmis pour vous informer que votre demande sera traitée dans les meilleurs
délais



https://mobilite-cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRAccueil.html
https://mobilite-cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRAccueil.html
https://mobilite-cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRContactRegistraire.html
https://mobilite-cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRContactRegistraire.html
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y < <
6. SI CE N’EST PAS LE PREMIER ACCES AU SYSTEME
6.1 FORMULAIRE
21. Entrez vos codes d’identification (adresse D N
, . o Autorisation d'études hors établissement
€lectronique avec laquelle vous avez créé votre Rk dans le cadre de Fentente interuniversitaire
dossier, ou adresse que vous avez modifiée en @ /.
cours de route, ainsi que votre mot de passe). Veuillez entrer vos codes d'identification Y
22. C”quez sur Conﬁrmer Ies données ou sur PR——— Vous voulez changer votre adresse de courrier &lectronique ?
Recommencer au besoin. —
Vous voulez changer votre mot de passe ?
Vous avez oublié votre mot de passe ?
> ]
Recommencer H Confirmer les données (
6.2 NOUVELLE DEMANDE, AJOUT D'UN COURS, RETRAIT D'UNE CANDIDATURE ET ANNULATION D'UN COURS
D'AUTORISATION D'UN COURS HORS ETABLISSEMENT
23. Cliquez sur Nouvelle demande el are i
s, - - A ’ A utorisation etudes nors etablussemen
d’autorisation, si vous n‘avez pas encore fait | I s e e [ Quitter |
une demande d’autorisation pour le trimestre
demandé. @ Etudiants et étudiantes English
24. Cliquez sur Ajout de cours a une demande Avant de compléter le formulaire, nous vous suggérons de lire sttentivement I'side en ligne —
. g . . . accessible par le «?» — afin de connaitre toutes les informations pertinentes 3 la soumission d'une
initiale si vous voulez ajouter un ou plusieurs demande et au fonctionnement du systéme. Pour tout probléme ou demande d'information
\ . saN s 7 , additionnelle, veuillez contacter le Bureau du registraire de votre établissement.
cours a une demande qui a déja éeté formulée
pour un trimestre donné. Somai L
Toute demande
. . . d'annulstion de cours
25. Cliquez sur Retrait de candidature ou R
- . avec le présen
demande d’annulation de cours si vous formulaire en ligne
désirez retirer votre candidature ou formuler e
une demande d’annulation de cours.
- Offre de cours
Note : Deés que vous confirmez I'information, e
s'il s’agit d’'un retrait de candidature, o A et e
un courriel sera transmis au registraire - Calendrier des périodes pour les stages des résidents an médecine (pdf)
a l'attache pour qu'il puisse prendre
e -
nOte de I Informatlon' Dans le cas Fonctions relatives aux demandes d'autorisation
d’'une demande d’annulation de cours
. L ; . ! - Nouvelle demande d'autorisation
le registraire a l'accueil doit donner
. , , - Ajout de cours 3 une demande initiale
son approbation et, le cas échéant, en
informer Ie registraire é I’attache. - Retrait de candidature ou demande d'annulation de cours | Point 26
- Suivi du traitement des demandes
7. SUIVI DE VOTRE DOSSIER

7.1 POUR SAVOIR OU EN EST VOTRE DOSSIER

26.

27.

28.

Rendez-vous a l'adresse suivante :
http://www.bci-qc.ca/

Cliquez sur Autorisation d’études hors
établissement (a droite)

Cliquez ensuite sur la rubrique Etudiant ou
étudiante

AUTORISATION g

D’ETUDES Hors
ETABLISSEMENT

Vous pouvez accéder au wﬂw

- Etudiant ou étudiante

- Registraire

- Responsable de programme ou responsable académique
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29.

30.

Répondez Non a la question Est-ce la
premiére fois que vous accédez au
systéeme? et suivez les instructions.

Et cliquez ensuite sur Suivi du traitement des
demandes.

Autorisation d'études hors établissement
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Etudiante ou étudiant

Est-ce la premiére fois que vous accédez au systéme 2

31.

32.

Pour chacun des cours, le suivi indique la date
de la formulation de votre demande ainsi que la
décision de chacun des interlocuteurs impliqués
dans le traitement de la demande : (1. I'étudiant;
2. le responsable de programme; 3. le registraire a
I’attache; 4. le responsable académique de
I'établissement d’accueil; 5. le registraire de
I’établissement d’accueil).

Pour chacune des décisions, on retrouve la date
a laquelle elle a été prise ainsi que le courriel
de celui ou celle qui I'a rendue. Si vous voulez
transmettre un courrier électronique a I'un des
interlocuteurs, vous n‘avez qu’a cliquer sur
I'adresse correspondante.

!

2013-12-11
d'attache  |approuvé 2013-12-11 | carl.bouchard@umontreal.ca

approuvée 2013-12-16 | autorisetud@regis.umontreal.ca
- Autorisation d'inscription par le registraire de I'établissement d'accueil  |approuvée 2013-12-18 | regis@teluq.uquebec.ca

- Confirmation d'inscription par le registraire de |'établissement d'accueil  |Oui 2013-12-18 | regis@telug.uquebec.ca
2014-02-05

approuvée 2014-02-05 | regis@telug.uquebec.ca

- Date de |3 formulation de |a demande par I'étudiant

- Décision du ble de de 'établi

- Décision du registraire de |'établissement d'attache

- Date de |z formulation d'une demande d'annulation de cours par
I'étudiant

- Décision du registraire de |'établiss. d'accueil relative & la demande
d'annulation de cours

8. CHANGER UNE ADRESSE I'ELECTRONIQUE OU UN MOT DE PASSE (AU BESOIN SEULEMENT)
33. Rendez-vous a l'adresse suivante : AUTORISATION g
http://www.bci-qc.ca/ D'ETUDES Hors
. . . L, ETABLISSEMENT
34. Cliquez sur Autorisation d’études hors
établissement (a droite) Vous pouves accéder au MK
- Etudiant ou étudiante
35. Cliquez ensuite sur la rubrique Etudiant ou o )
L . - Responsable de programme ou responsable académique
étudiante
36. Si en cours de route, vous avez oublié votre e
mot de passe ou voulez tout simplement le M Laie
modifier ou entrer une nouvelle adresse
électronique, cliquez sur le lien hypertexte
désiré. Veuillez entrer vos codes d'identification R
Adresse de courrier électronique
37. Dans le cas ou vous avez oublié la réponse a Vous voulez changer votre adresse de courrier électronique ?

votre question ou pour toute autre demande de
renseignements relative a votre dossier, vous
devez communiquer avec le Bureau du
registraire de votre établissement d’attache
(https://mobilite-
cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRContactRegistr
aire.html). Ce dernier, a I'aide de votre
matricule ou code permanent, sera en mesure
de retracer lI'information.

Mot de passe
Vous voulez changer votre mot de passe ?

/

[ Recommencer H Confirmer les données

Vous avez oublié votre mot de passe ?



https://mobilite-cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRContactRegistraire.html
https://mobilite-cours.crepuq.qc.ca/4DSTATIC/FRContactRegistraire.html
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